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はじめに 
 

全日本学生弓道連盟では、部員登録を連盟ウェブサイト上で行っております。
これにより各大会選手登録を円滑に行うことができるなど、様々なメリットが
生まれます。以下に手順を示しますので、3 月 31 日までに登録していただく
よう宜しくお願いいたします。 
 

 全日本学生弓道連盟公式ホームページ 

http://www.pac.ne.jp/zennichi/ 

 

 全日本学生弓道連盟部員登録ページ 

https://www.pac-ec.net/kyudo/member/login.asp 

 

 全日本学生弓道連盟問い合わせ先アドレス 

zennichi_gakuren@hotmail.co.jp 

 

 

 

注意事項 
 
 2016年度は大学 IDと初期パスワードを郵送・メールにてお送りします。 
  
 登録後にメールで配信される、IDとパスワードは必ずメモを取るなどして、

無くさないようにして下さい。2017年度からは継続して使用しますので、
絶対になくさないでください。 

 
 上記の IDとパスワードを使い、部員追加登録や大会選手登録を行う事が出

来ます。 
 
 大学情報に関しては、各大学の方が変更可能となっていますが、部員情報

に関しては変更できません。漢字、フリガナなど間違えないようにして下
さい。万が一、間違えて登録してしまった場合は、早急に上記の全日本学
生弓道連盟問い合わせ先アドレスまでご連絡下さい。 

 
 このマニュアルを読まれた上でご不明な点がございましたら、全日本学生

弓道連盟問い合わせ先アドレスにご連絡下さい。 

 

http://www.pac.ne.jp/zennichi/
https://www.pac-ec.net/kyudo/member/login.asp
mailto:zennichi_gakuren@hotmail.co.jp
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新規部員登録手順～昨年度から加盟している大学～ 

 

 
連盟ウェブサイトより部員登録ボタンを押すと、以下のページが表示されます。 
 
 

［部員登録ログイン画面］ 
 

 
新規部員登録は、この赤線枠内から行ないます。 
2016年は、本連盟から郵送・メールされた固有の大学 IDと初期パスワード

を使用してください。初期パスワードは変更できます。（はがきが届いていな
い等、IDとパスワードが不明な場合は各地区連盟、または 2ページにある問い
合わせメールアドレスまでご連絡ください。） 
 
 
 
 
 
 

 

ＳＴＥＰ 0 部員登録システムにログイン 

配布された大学 ID(4桁)と 

初期パスワード（6桁）を入力 



部員登録マニュアル 

- 4 - 

全日本学生弓道連盟 

 
 ログイン後、画面下へスクロールしてください。 
 変更ボタンを押すと「大学情報入力フォーム」へ移ります。 
  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
「大学情報入力フォーム」というページが表示されます。 
ここでは、パスワードの変更や大学の所在地、連絡先等の情報を入力して下さ
い。 
◎がついている所は全て入力して下さい。 

［大学情報入力フォーム］ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

任意のパスワードを入力。 

初期パスワード変更が可能です。 

来年度も部員登録時に必要です。

必ずメモを取ってください。 

ＳＴＥＰ 1 大学情報入力 

大学名は語尾の「大学」も含めて

記入してください。例「A 大学」 

ＰＣメールアカウントの 

アドレスを入力して下さい。 

ＳＴＥＰ 1 大学情報入力 
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 役員情報を入力してください。 

◎がついている所は全て入力が必須です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

入力した情報に間違いがなければ、「確認画面へ」を選択して下さい。 
間違いがあった場合は、「大学情報入力画面へ戻る」を選択し、該当箇所を訂
正して下さい。なお、卒業年数に関しての詳細は 7ページ（卒業年数早見表）をご覧く

ださい。確認後、大学情報・役員情報・部員情報確認フォームへ戻ってくださ
い。 

［大学情報確認フォーム］ 

  

電話番号には携帯電話等、 

連絡のつきやすい番号を入力して下さい。 

フリガナはカタカナで 

入力してください。 

ＳＴＥＰ 2 大学情報確認 

卒業年数は、卒部するまでにかかる年数を入力してくだ

さい。 

6 年制でも引退が 4 年の場合は①に則ってください。 

① 4 年制大学(引退は 4 年生)＝1 年生は 4,2 年生は 3,3

年生は 2,4 年生は 1 

② 4 年制大学(引退は 3 年)＝1 年生は 3,2 年生は 2,3 年

生は 1 

③ 6 年制大学(医・歯学部等)…1年生は 6,2 年生は 5… 

④ 短期大学…1年生は 2,2 年生は 1 

 

卒業年数は STEP2 また

は p.7 をご覧ください。 
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大学情報・役員情報・部員情報確認フォームへ戻ってください。 
 

追加部員人数入力フォームに部員の人数を学年・男女別に入力してください。 
 

［大学情報・役員情報・部員情報確認フォーム］ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 登録する部員の人数を入力したら、部員追加ボタンを押してください。 
入力した数だけ、次の部員情報入力フォームでボックスが表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

ＳＴＥＰ 3 部員情報入力 



部員登録マニュアル 

- 7 - 

全日本学生弓道連盟 

 部員情報入力フォーム」というページが表示されます。 
ここでは、部員の名前、性別、学年、卒業年数等の情報を入力して下さい。 
 卒業年数については後述します。 

［部員情報入力フォーム］ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 卒業年数とは、次年度へデータを移行するときに削除対象を判別するために
入力していただくものです。卒部までにかかる年数を入力してください。 
 

（卒業年数早見表） 
  1 年生 2 年生 3 年生 4 年生 5 年生 6 年生 

4 年制大学（4 年生で引退） 4 3 2 1   

4 年制大学（3 年生で引退） 3 2 1   

6 年制大学（医・歯・獣医学部等） 6 5 4 3 2 1 

短期大学 2 1   

※わからない場合は、p.2 の問い合わせメールアドレスまでご連絡ください。 

※6 年制の大学でも引退が 4 年の場合は 4年制大学（4年生で引退）に則ってください。 

 

この入力ボックスは、STEP3 で入力した部員の人

数分用意されています。上から順に男子１年から

４年、女子１年から４年という様に性別・学年が

入力された状態で表示されます。 

また、卒業年数は 4 に初期設定されています。必

ず変更してください。 

間違いを減らすためにも、性別・学年は変更せず

そのまま入力して下さい。 

フリガナはカタカナで 

入力してください。 

下記の卒業年数早見表

をご参照ください。 



部員登録マニュアル 

- 8 - 

全日本学生弓道連盟 

［部員情報入力フォーム～入力例～］ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

部員情報を入力したら、「確認画面へ」を選択して下さい。 
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入力した情報に間違いがなければ、「登録実行」を選択して下さい。 
間違いがあった場合は、「部員登録画面へ戻る」を選択し、該当箇所を訂正して 
下さい。 
 
 

［部員情報確認フォーム］ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

これで、登録は完了です。 
ログアウトして下さい。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ＳＴＥＰ 4 部員情報確認 

ＳＴＥＰ 5 登録完了 
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登録が完了すると、「大学情報入力フォーム」で入力したメールアドレスに、 
以下の様なメールが自動で配信されます。 
こちらのメールが送られて来ない場合は、登録したメールアドレスが間違えて
いる、ＰＣメールアカウント以外のものを登録している、等が考えられます。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

新規登録受付確認 

この大学ＩＤとパスワードを使って、

追加部員登録や大会選手登録を行うの

で、必ず保存して下さい。 
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新規部員登録手順～新しく加盟する大学～ 

 
 
 
 

部員登録ログイン画面を開いてください。 
 
URLの最後に「?NEW=ON」を追加すると以下の画面が現れます。 

 
新しく加盟する大学の新規登録は赤枠線内から行います。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ＳＴＥＰ 0 部員登録システムにログイン 

！注意！ 
この登録方法は、昨年度、当連盟に加盟していない大学が登録する方法です。 

大学 ID、パスワードがわからなくなっても、絶対にこの方法で登録しないでください。 

大学 ID、パスワードがわからなくなったときは、各地区連盟または、問い合わせメール

アドレス(P.2)までご連絡ください。 
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加盟している地区名を選択し、地区 IDと地区パスワードを入力してくださ
い。（大学 IDとパスワードとは異なるものです。ご注意ください。） 

地区 IDと地区パスワードは、各地区連盟またはお問い合わせメールアドレ
スまでお尋ねください。 

 
入力し終えたら、新規登録ボタンを押してください。 
 
 

 
「大学情報入力フォーム」というページが表示されます。 
ここでは、パスワードの変更や大学の所在地、連絡先等の情報を入力して下さ
い。 
◎がついている所は全て入力して下さい。 

 
 

［大学情報入力フォーム］ 

  

任意のパスワードを入力。 

来年度も部員登録時に必要で

す。必ずメモを取ってください。 大学名は語尾の「大学」も含めて

記入してください。例「A大学」 

ＰＣメールアカウントの 

アドレスを入力して下さい。 

ＳＴＥＰ 1 大学情報入力 

構成には、各学年の部員数を入力し

て下さい。 

その人数分の入力フォームが次の

ページで表示されます。 
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 また、役員情報を入力してください。 
◎がついている所は全て入力が必須です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
入力した情報に間違いがなければ、「部員登録画面へ」を選択して下さい。 

間違いがあった場合は、「大学情報入力画面へ戻る」を選択し、該当箇所を訂
正して下さい。なお、卒業年数に関しての詳細は 14ページ（卒業年数早見表）をご覧

ください。 
［大学情報確認フォーム］ 

  

ＳＴＥＰ 2 大学情報確認 

卒業年数は、卒部するまでにかかる年数

を入力してください。 

6年制でも引退が4年の場合は①に則っ

てください。 

⑤ 4年制大学(引退は4年生)＝1年生は

4,2 年生は 3,3 年生は 2,4 年生は 1 

⑥ 4 年制大学(引退は 3 年)＝1 年生は

3,2 年生は 2,3 年生は 1 

⑦ 6 年制大学(医・歯学部等)…1年生は

6,2 年生は 5… 

⑧ 短期大学…1年生は 2,2 年生は 1 

 

電話番号には携帯電話等、 

連絡のつきやすい番号を入力して下さい。 

フリガナはカタカナで 

入力してください。 

卒業年数は STEP2 また

は p.7 をご覧ください。 
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 「部員情報入力フォーム」というページが表示されます。 
ここでは、部員の名前、性別、学年、卒業年数等の情報を入力して下さい。 
 卒業年数については後述します。 

［部員情報入力フォーム］ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 卒業年数とは、次年度へデータを移行するときに削除対象を判別するために
入力していただくものです。卒部までにかかる年数を入力してください。 
 

（卒業年数早見表） 
  1 年生 2 年生 3 年生 4 年生 5 年生 6 年生 

4 年制大学（4 年生で引退） 4 3 2 1   

4 年制大学（3 年生で引退） 3 2 1   

6 年制大学（医・歯・獣医学部等） 6 5 4 3 2 1 

短期大学 2 1   

※6年制でも引退が 4年の場合は①に則ってください。 

ＳＴＥＰ 3 部員情報入力 

この入力ボックスは、STEP3 で入力した部員の人

数分用意されています。上から順に男子１年から

４年、女子１年から４年という様に性別・学年が

入力された状態で表示されます。 

また、卒業年数は 4 に初期設定されています。必

ず変更してください。 

間違いを減らすためにも、性別・学年は変更せず

そのまま入力して下さい。 

フリガナはカタカナで 

入力してください。 

下記の卒業年数早見表

をご参照ください。 
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［部員情報入力フォーム～入力例～］ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

部員情報を入力したら、「確認画面へ」を選択して下さい。 
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入力した情報に間違いがなければ、「登録実行」を選択して下さい。 
間違いがあった場合は、「部員登録画面へ戻る」を選択し、該当箇所を訂正して 
下さい。 
 
 

［部員情報確認フォーム］ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

これで、登録は完了です。 
ログアウトして下さい。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ＳＴＥＰ 4 部員情報確認 

ＳＴＥＰ 5 登録完了 
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登録が完了すると、「大学情報入力フォーム」で入力したメールアドレスに、 
以下の様なメールが自動で配信されます。 
こちらのメールが送られて来ない場合は、登録したメールアドレスが間違えて
いる、ＰＣメールアカウント以外のものを登録している、等が考えられます。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

新規登録受付確認 

この大学ＩＤとパスワードを使って、

追加部員登録や大会選手登録を行うの

で、必ず保存して下さい。 
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よくある質問  

FAQ 

 大学ＩＤとパスワードがわからない。(2016 年)初期 IDとパスワードが書かれたハガキ

が届いていない。 

【解決方法】 

解決方法Ａ(P10)を参考にしてください。 

 

 部員登録をしたが、メールが配信されない。 

【考えられる原因】 

登録したメールアドレスに間違いがあった。⇒① 

受信先の設定で、パソコンからのメールを拒否している。⇒① 

迷惑メールとして処理されてしまっている。⇒② 

それ以外⇒① 

【解決方法】 

① 解決方法Ａ(P10)を参考にしてください。 

② 受信先の設定を変更するか、解決方法Ｂ(P11,12)を参考にアドレスを変更して

ください。 

 

 大学情報を間違えて登録してしまった。 

【解決方法】 

解決方法Ｂ(P11,12)を参考にしてください。 

 

 部員情報を間違えて登録してしまった。 

【解決方法】 

解決方法Ａ(P10)を参考にしてください。 

 

 自分の大学のＩＤ、パスワードを忘れてしまった。 

【解決方法】 

 解決方法Ａ(P10)を参考にしてください。 

 

 新入部員を登録したい場合。 

【解決方法】 

連盟ウェブサイト「書類関係」にアップされている、「部員追加・変更登録マニュア

ル」という書類を参考にしてください。 
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 部員が退部した場合。 

【解決方法】 

解決方法Ａ(P10)を参考にしてください。 

 

 休部、休学、留学する者がいる場合。 

【解決方法】 

１年間活動しないのであれば、部員登録を行わないでください。 

部員登録を行ってしまった場合、該当部員が活動をしない場合でも登録費を納めていた

だく事になりますので、ご注意ください。 

（※１年間というのは、その年度の４月から３月までの事です） 

期間が１年未満である場合は個別に対応しますので、解答方法Ａ(P10)を参考にして下

さい。 

 

 留年し、学年と入学年が一致しない者がいる場合。 

【解決方法】 

部員登録システム上の入学年には、大学に入学した年度を入力してください。 

学年はその入学年に沿ったものを入力してください。 

これで解決できない場合は、解決方法Ａ(P10)を参考にしてください。 

 

 前年度に休部、休学、留学し学年と入学年が一致しない者がいる場合。 

【解決方法】 

解決方法Ａ(P10)を参考にしてください。 

 

 新規部員登録をいつまでに行えばよいかわからない。 

【解決方法】 

新規部員登録は 3月 31日までに行ってください。 

 

 大学情報に記入する役職名が複数名いる場合。 

【解決方法】 

入力欄は 1 つしかないので、当連盟や各地区学連からの連絡に対応できる方を代表者と

して入力してください。 

 

 年度途中からの加盟で大学 IDとパスワードがわからない。 

【解決方法】 本マニュアル P11を参考にしてください。 

 

 卒業年数がわからない。 

【解決方法】 P７を参考にしてください。 
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解決方法Ａ「全日本学生弓道連盟にメールで連絡」 

 

全日本学生弓道連盟にメールで問い合わせてください。 

問い合わせ先メールアドレス zennichi_gakuren@hotmail.co.jp 
 

メールは、以下の形式で送ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

件名には大学名を入れてください。 

部員の退部や、部員情報の訂正などの場合

は、該当部員の名前・部員 No を明記して

ください。 

（部員 Noは部員登録時に割り振られるものです） 

メール送信者の名前や役職を

明記してください。 

mailto:zennichi_gakuren@hotmail.co.jp
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解決方法Ｂ「部員登録にログインして修正する」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

この赤枠線内に、新規部員登録後に配信された大学ＩＤ・パスワードを入力してログインし

てください。 

 

ログインすると、「大学情報・役員情報・部員情報確認フォーム」が表示されます。 

ページ下部の「変更」を選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「大学情報入力フォーム」が表示されるので、変更箇所を入力し直してください。 

変更終了後、「確認画面へ」を選択してください。 
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「大学情報確認フォーム」が表示されるので、変更されていることが確認でき次第、「修正

登録する」を選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

修正登録が完了したら、ログアウトしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

修正登録が完了すると、「大学情報入力フォーム」で入力したメールアドレスに、 

「修正登録受付確認」というメールが自動で配信されます。 

 

 


